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SINDICATURA 

 

 
 

DIRECCIÓN O UNIDAD ADMINISTRATIVA/ REPOSNSABLE: FUNCIÓN DEL ÁREA: 

     

LIC. MARIBEL GALVÁN JIMÉNEZ 

VIGILAR EL MANEJO Y APLICACIÓN DE RECURSOS DE CONFORMIDAD CON EL 
PRESUPUESTO DE EGRESOS, ADEMÁS SUSCRIBIR EN UNIÓN CON EL PRESIDENTE 

MUNICIPAL ACTOS, CONTRATOS Y CONVENIOOS QUE TENGAN POR OBJETO LA 
OBTENCIÓN BENEFICIOS PARA EL  AYUNTAMIENTO Y LA CIUDADANÍA Y EL 

RESGUARDO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO. 

     

     
EJE RECTOR: LÍNEA ESTRATÉGICA: NÚMERO DE PROYECTOS:   

INVERSIÓN TOTAL DE 
LOS PROYECTOS: 

AVANCE: 

     4. Gobernanza y construcción 
de ciudadanía 

  11   100 % 
     

     COMPONENTES ACTIVIDADES  

     

NO
. 

NOMBRE 
DEL 

PROYECTO 

DESCRIPCIÓN 
DEL PROYECTO 

ÁREA 
RESPONSAB

LE 

INDICADOR PRIORID
AD DEL 

PROYEC
TO         
% 

DESCRIPCIÓN DE 
ACCIONES 

META ANUALES M E T A S      M E N S U A L E S   

     

NOMBRE  ALGORITMO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTID

AD 
Juli
o 

Agos
to 

Septiem
bre  

  
Trimes

tre      
     

1 

REPRESE
NTACIÓN 
JURÍDICA 

DEL 
MUNICIPI

REPRESENT
AR 

JURÍDICAME
NTE AL 

MUNICIPIO 

SINDICAT
URA  Y 

JURÍDICO 

TRÁMITES 
LEGALES 

CASOS 
ATENDIDOS VS 

CASOS 
RECIBIDOS 

13% 

ACREDITACIÓN 
DE 
PERSONARÍA 
EN JUICIOS Y 
PROCEDIMIEN

JUICIOS 2 1   1 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
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O  EN 
CUESTIONES 

LEGALES  

TOS 

SEGUIMIENTO 
DE 
CONTIENDAS 
JUDICIALES EN 
LAS DISTINTAS 
DISCIPLINAS 
JURÍDICAS 

CONTIEN
DAS 

2 1 1   
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
     CELEBRACIÓN 

DE 
CONTRATOS 
CIVILES, 
MERCANTILES 
Y DE 
SERVICIOS 

CONTRAT
O 

3 1 1 1 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
     

2 

SUPERVI
SIÓN DE 

LA 
CONTRAT
ACIÓN DE 

OBRA 
PÚBLICA 

PARTICIPAR 
EN 

PROCESOS 
DE 

LICITACIÓN 
PARA 

SUPERVISAR 
LAS OBRAS 
A LICITAR 

SINDICAT
URA Y 

LICITACIO
NES 

OBRAS 
CONTRATA

DAS 

PORCENTAJE DE 
AVANCE EN 

OBRAS 
LICITADAS Y 

VERIFICACIÓN 
DE RECURSOS 
DESTINADOS 

9% 

ACREDITACIÓN 
EN LA JUNTA 
DE 
ALCARACIONE
S DE 
LICITACIONES 

LICITACIO
NES 

30 10 10 10 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
     REVISIÓN Y 

APROBACIÓN 
DE LOS 
CONTRATOS 
DE OBRA 

LICITACIO
NES 

36 12 12 12 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
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REVISIÓN Y 
APROBACIÓN 
DE LAS 
ORDENES DE 
PAGO 

ORDENES 
DE PAGO 

60 20 20 20 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
     

3 

CONVENI
OS DE 

COLABOR
ACIÓN 

LLEVAR A 
CABO LA 

REVISIÓN Y 
FIRMA DE 

CONVENIOS 
DE 

COLABORACI
ÓN  

SINDICAT
URA 

CONVENIO
S 

AUTORIZAD
OS 

PORCENTAJE DE 
CONVENIOS 

CELEBRADOS  
11% 

CONVENIOS 
DE 
COLABORACIÓ
N CON 
INSTITUCIONE
S 
GUBERNAMEN
TALES 

CONVENI
OS 

14 4 5 5 
ADMINISTRA

TIVO  

50% 
     

4 

CERTEZA 
JURÍDICA 

DEL 
PATRIMO

NIO 
INMOBILI
ARIO DEL 
MUNICIPI

O  

 ACCIONES 
PARA EL 

LOGRO DE 
CERTEZA 

JURPIDICA 
DEL 

PATRIMONIO 

SINDICAT
URA  

INMUEBLES 
DEL 

MUNICIPIO  

PORCENTAJE DE 
INMUEBLES EN 

FAVOR DEL 
MUNICIPIO 

11% 

VERIFICACIÓN 
DE INMUEBLES 
EN POSESIÓN 

PROYECT
O 

3 1 1 1 
ADMINISTRA

TIVO 50% 
     TRÁMITES 

ANTE 
AUTORIDAD 
(GESTIÓN DE 
ESCRITURACIÓ
N) 

ACTIVIDA
D 

3 1 1 1 
ADMINISTRA

TIVO  

50% 
     

5 

SESIONE
S DE 

COMISIÓ
N DE 

HACIEND
A 

PRESENTAR 
INFORMES 

FINANCIERO
S  

SINDICAT
URA Y 

FINANZAS 
SESIONES 

PORCENTAJE DE 
SESIONES 

ATENDIDAS 
10% 

NÚMERO DE 
SESIONES  

SESIONES 3 1 1 1 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
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6 
SESIONE

S DE 
COMITÉ 

ATENDER 
SOLICITUDES 

DE LA 
CIUDADANIA 
DE LA PNT; 

ADQUISICIONE
S DE 

MATERIAL Y 
COTIZACIONE

S 

SINDICAT
URA 

SESIONES 
PORCENTAJE DE 

SESIONES 
ATENDIDAS 

10% 

COMITÉ DE 
TRANSPARENC
IA Y ACCESO A 
LA 
INFORMACIÓN 

SESIONES 3 1 1 1 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
     

COMITÉ DE 
COMPRAS 

SESIONES 3 1 1 1 
ADMINISTRA

TIVO  
50% 

     

7 

INGRESO 
A CASA 

DEL 
ESTUDIA
NTE EN 

FRESNILL
O Y 

ZACATEC
AS 

PROCESO 
DE 

POSTULACIÓ
N PARA 

INGRESO A 
BECA DE 

HOSPEDAJE 

SINDICAT
URA  

ALUMNOS 
CAPTADOS 

PORCENTAJE DE 
ALUMNOS 

CAMTADOS VS 
CUPO LIMITE 

5% 

RECEPCIÓN Y 
CAPTURA DE 
SOLICITUDES 
PARA CADA 
CICLO 
ESCOLAR  

CAPTURA
S 

0       
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
     VISITAS DE 

SEGUIMIENTO 
DE 
CONDICIONES 
DE 
ESTUDIANTES 
(FRESNILLO Y 
ZACATECAS) 

VISITAS 6 2 2 2 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
     

8 

ATENCIÓ
N 

CIUDADA
NA 

ATENCIÓN 
CIUDADANA 

PARA 
GESTIONES 

DE 

SINDICAT
URA 

PERSONAS 
ATENDIDAS 

PORCENTAJE DE 
PERSONAS 
ATENDIDAS 

SATISFACTORIA
MENTE 

9% 

ATENCIÓN EN 
GENERAL  

PERSONA
S 

58 16 20 22 
ADMINISTRA

TIVO 50% 
     

DESCUENTOS  TRÁMITES 18 6 6 6 
ADMINISTRA

TIVO 50% 
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DESCUENTO
S Y 

CONTRATOS 
DE 

ARRENDAMI
ENTO 

FIRMA DE 
CONTRATOS 
DE 
ARRENDAMIEN
TO 

PERSONA
S 

440 
15
0 

140 150 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
     

9 

APOYO A 
JUZGADO

S EN 
PROCES

OS 
JUDICIAL

ES 
(IMPUTAD

OS) 

REGISTRO 
DE 

COMPARECE
NCIA Y 

SEGUIMIENT
O DE 

SERVICIO 
SOCIAL DE 

IMPUTADOS 

SINDICAT
URA 

CUMPLIMIE
NTO  

PORCENTAJE DE 
CUMPLIMIENTO 

DE LOS 
IMPUTADOS 

5% 

REGISTRO DE 
COMPARECEN
CIAS 

IMPUTAD
OS 

10 10 10 10 
ADMINISTRA

TIVO 50% 
     

SEGUIMIENTO 
A SERVICIO 
SOCIAL  

IMPUTAD
OS 

30 30 30 30 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
     

10 

GESTIÓN 
DE 

CONCESI
ONES DE 

POZO 
ANTE 

CONAGU
A 

TRÁMITES 
ANTE 

CONAGUA 
POR 

CONCESION
ES DE POZO 

DE AGUA 

SINDICAT
URA 

POZOS 
ACTUALES  

PORCENTAJE DE 
POZOS EN 

FUNCIONAMIENT
O Y CON 

CONSESIÓN 

7% 

ATENCIÓN 
CIUDADANA 
RESPECTO A 
ESTE TEMA 

GESTIÓN 3 1 1 1 
ADMINISTRA

TIVO 
50% 

     VISITAS A 
CONAGUA 
PARA 
REVISIÓN DE 
ESTATUS DE 
POZOS 

VISITA 3 1 1 1 
ADMINISTRA

TIVO 

50% 
     

11 

REVISIÓN 
Y 

ACTUALIZ
ACIÓN DE 

RESGUARDO 
DEL 

MOBILIARIO 
Y 

SINDICAT
URA 

ACTUALIZA
CIÓN DE 

INVENTARI
O 

REVISIONES DE 
INVENTARIO Y 

PORCENTAJE DE 
CAPTURA Y 

10% 

CAPTURAS EN 
SAACG-NET DE 
INVENTARIO 
MUEBLE E 

ACTIVIDA
D 

1   1   
ADMINISTRA

TIVO 
50% 
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INVENTA
RIO 

MUEBLE 
DEL 

AYUNTAM
IENTO 

PATRIMONIO 
DEL 

MUNICIPIO 

ACTUALIZACIÓN  INMUEBLE 
(CUATRIMESTR
AL) 

REVISIONES 
FÍSICAS DE 
MOBILIARIO 
MUEBLE  

ACTIVIDA
D 

1   1   
ADMINISTRA

TIVO 
50% 

     SOLIICITUDES 
PARA BAJA DE 
MOBILIARIO 
MUEBLE  

SOLICITU
D 

0       
ADMINISTRA

TIVO 
50% 

     

      

TOTAL 100% 
                

        


